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1. 최고 관리자 계정 확인 방법

•교직원 개인 계정을 학교 최고 관리자 계정으로 사용 중인 학교는 반드시 
학교 대표 계정을 신규로 생성하고, 최고 관리자 계정을 변경해야 함

•교사 개인 계정을 학교 최고 관리자 계정으로 사용 중인 학교의 예
→ 학교 대표 계정으로 반드시 변경해야 함

•학교 대표 계정을 학교 최고 관리자 계정으로 사용 중인 학교의 예
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3. 조직도 정비 방법

▼ 교직원
▼ 1학년
▼ 1반

- 교사 사용자(1명)
2반

2학년
3학년
4학년
5학년
6학년
전담교사
직원

▼ 학생
▼ 1학년
▼ 1반

- 학생 사용자(25명)
2학년
3학년
4학년
5학년
6학년

▼ 학부모
1학년
▼ 1반
- 학부모 사용자(25명)
2학년
3학년
4학년
5학년
6학년

▼ 경남초등학교

▼ 교직원
▼ 1학년
▼ 1반

- 교사 사용자(1명)
 2반

 2학년
 3학년
 비담임교사
 직원

▼ 학생
▼ 1학년
▼ 1반

- 학생 사용자(25명)
 2반

 2학년
 3학년

▼ 학부모
▼ 1학년
▼ 1반
- 학부모 사용자(25명)

 2반
 2학년
 3학년

▼ 경남중학교

▼ 교직원
▼ 1학년
▼ 1반

- 교사 사용자(1명)
 2반

 2학년
 3학년
 비담임교사
 직원

▼ 학생
▼ 1학년
▼ 1반

- 학생 사용자(25명)
 2반

 2학년
 3학년

▼ 학부모
▼ 1학년
▼ 1반
- 학부모 사용자(25명)

 2반
 2학년
 3학년

▼ 경남고등학교

(필수요소)

* 1레벨: 교직원, 학생, 학부모

* 2레벨: 학년

* 3레벨: 반

(자율요소)

* 비담임교사, 전담교사, 그 외 직원은 
자율 구성

(2반, 25명 기준) (2반, 25명 기준)



3. 조직도 정비 방법

① 학생 

② 학교급(초, 중, 고 각각) 

③ 학년

④ 반

※학생 –학교급 –학년 –반 순 필수 구성

초등학교에서는 1-6학년 구성, 중·고등학교에서는 1-3학년 구성, 전공과에서는 1-2학년 구성

교사, 학부모의 경우 학교에서 효율적인 운영 형태로 창의적으로 구성 가능



감사합니다.

아이톡톡 통합콜센터 (055-1396 연결 후 1번)
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